YUKSEKOKUL SEKRETERI GOREV TANIMI

Yiksekokul Sekreteri, ylksekokulun idari is ve islemlerinin mevzuata uygun sekilde ylratilmesini
saglar.

Gorevleri:

- idari islerin koordinasyonunu saglamak

- Yazigmalari yiritmek

- Personel islemlerini takip etmek

- Kurul ve komisyon sireclerini organize etmek

- Butge ve mali islemleri takip etmek

Yiksekokul Sekreteri, Mudure karsi sorumludur.



